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WELCOME TIPS FOR SUCCESS
TO YOUR GARDEN BOURNEY KNOW YOUR SPACE
Opserve sunlight patterns

andh soll type to choose he
right plants:

Every garden 12® astory:

\with the right €€ your outdoer space
something peautiful:
pere to help YOU ATER WISELY

\water deeply and
consistently, especially
during dry spells.

ENRICH YOUR SOIL
Healthy soil leads 1o
ctrong roots and
wiprart plants-

ENJOY THE PROCESS
Gardening is about
patience, learning, and
celebrating small wins.

A little time in the garden

brings ioY that lasts all season long-
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Details

A impressao personalizada de livretos transforma um formato compacto e dobrado em
uma ferramenta pratica de vendas, programa de eventos, guia de treinamento, catalogo
ou lembranca. Defina a quantidade de paginas, o tamanho final, o papel, a arte, o método
de aprovacao da prova e o prazo de entrega antes de solicitar um orcamento para seu
livreto grampeado.

Quem mais se beneficia de um livreto personalizado? T

Gerentes de marketing usam livretos para catalogos de produtos, lookbooks, histérias de marca e
materiais para feiras. Organizadores de eventos precisam de programas faceis de distribuir e
atraentes o suficiente para serem guardados. Escolas, igrejas, organizacdes sem fins lucrativos e
associagcdes usam-nos em guias, diretdrios, cadernos de exercicios e kits de boas-vindas. Designers,



fotdgrafos, artistas de quadrinhos e autores independentes costumam escolher esse formato para
zines, portfélios e edicdes criativas curtas.

Pesquisas do setor identificam catalogos, revistas, diretérios, manuais, programas de cerimonias e
materiais educacionais como aplicacdes comuns de livretos; veja os casos de uso de livretos
personalizados™ A exigéncia comum ndo é simplesmente “mais paginas”, mas um documento fisico
gue conduza o leitor por uma mensagem em uma sequéncia deliberada.

Que problema um livreto bem planejado resolve? 1

Um maco solto de folhetos, um PDF cheio de elementos ou uma impressao de escritério feita as
pressas pode fazer uma mensagem profissional parecer fragmentada.

A falta de sangria, uma imagem de baixa resolucao, um arquivo RGB, um numero incorreto de
paginas ou uma aprovacao tardia da prova podem causar bordas brancas, imagens borradas,
surpresas de cor, desalinhamento da encadernac¢do ou um prazo critico evitavel. Esses problemas na
preparacao dos arquivos sao apontados repetidamente como causas comuns de retrabalho, de
acordo com as orientacdes sobre riscos de pré-impressao.

Trate o livreto como um projeto de producao controlado. Defina primeiro a finalidade e o percurso de
leitura, depois confirme as especificacdes, prepare um PDF pronto para impressao, aprove uma
prova, inspecione as pecas acabadas e proteja-as durante o envio.
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e SUMMER

\Water deeply, deadhead
spent flowers, and enjoy
the full blaom.

IR AuTUMN

Harvest, add compost,
and plant bulbs for
next Spring-

2k wWiNTER

Protect your plants,
plan ahead, and rest

Jour garden.
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O que é uma brochura personalizada com encadernacao
canoa grampeada? 1

Uma brochura com encadernacao canoa grampeada é feita de folhas dobradas, encaixadas umas nas
outras e fixadas com grampos na dobra central. O formato é compacto, econémico para documentos
mais finos e naturalmente adequado a leitura sequencial. Funciona bem quando o leitor deve passar
de uma mensagem de abertura a detalhes de apoio, paginas de produtos, instru¢ées ou uma
chamada final para acao.

O planejamento das paginas é importante porque cada folha dobrada cria quatro paginas. Por isso, 0s
arquivos com encadernagao canoa grampeada normalmente usam uma contagem total de paginas
divisivel por quatro. As capas geralmente estao incluidas nessa contagem; assim, uma brochura de
oito paginas contém capa frontal, segunda capa, paginas internas, terceira capa e contracapa. Se o
conteudo for curto, é mais seguro usar uma pagina de preenchimento Util, de contato, de notas ou
em branco do que forgar uma contagem irregular.

Para documentos mais espessos, a encadernacao perfeita pode ser mais adequada, pois cria uma
lombada reta colada. A encadernacdo Wire-O ou espiral é (til quando um manual ou caderno de
exercicios precisa permanecer aberto sem o uso das maos. A escolha correta depende da quantidade
de paginas, da espessura do papel, do comportamento de abertura e do ambiente do leitor — nao
apenas da aparéncia.

Quais especificacoes determinam a legibilidade e o custo? 1

Comece pelo formato final. Os formatos comerciais comuns incluem 8,5 x 11 polegadas para
catalogos e relatdrios, 5,5 x 8,5 polegadas para programas compactos, variantes horizontais e
formatos quadrados como 6 X 6 ou 8 X 8 polegadas. Os tamanhos padrao geralmente aproveitam
bem as folhas de impressao, enquanto dimensdes personalizadas podem alterar o layout, a
imposicao, o porte e 0 preco.



Escolha o papel de acordo com a tarefa de leitura. Papéis brilhantes realcam fotografias saturadas e
imagens de produtos. Papéis foscos ou nao revestidos reduzem o reflexo e sao mais confortaveis para
guias com muito texto, fichas de exercicios e areas para escrita. Uma capa mais pesada pode
acrescentar estrutura, mas a espessura afeta a dobra, o deslocamento das paginas, o porte e o
comportamento da encadernacao. As orienta¢des do setor costumam indicar papéis internos em
torno de 70-100 Ib para texto e capas em torno de 80-100 Ib para capa ou cartao de 10-16 pt;
confirme a combinacao exata com a grafica para a quantidade de paginas selecionada.

0 orcamento é determinado pela quantidade, pelo nimero de paginas, pelo formato, pela cobertura
de cor, pelo papel, pelos acabamentos, pela encadernacao, pela prova e pelo frete. Solicite um
orcamento para a especificacao escolhida.

Como uma brochura deve passar da arte final as copias
prontas? 1T

1. Defina o projeto: Informe o publico, objetivo, quantidade, formato final, nUmero de paginas,
orientacao, encadernacao, papel, acabamento, endereco de entrega e data em que precisa
estar em maos.

2. Estruture o percurso de leitura: Atribua uma fun¢do a cada pagina. Use a capa para
estabelecer a promessa, a abertura para orientar o leitor, as paginas internas para comprovar
ou explicar e a pagina final para fornecer informacgdes de contato ou a préxima acgao.

3. Baixe o modelo correto: Confirme as dimensdes de corte, sangria, area segura, margens
para lombada ou canaleta e se a grafica solicita paginas avulsas na ordem de leitura.

4. Prepare o PDF: Use arte em CMYK, fontes incorporadas, imagens em 300 dpi, sempre que
possivel, e uma contagem de paginas divisivel por quatro para o grampeamento tipo canoa.

5. Envie e faca a verificacao prévia: Revise 0s avisos sobre fontes ausentes, imagens de baixa
resolucao, sangria incorreta, objetos transparentes e problemas na ordem das paginas.

6. Aprove a prova: Verifique o texto, a paginacao, os cortes das imagens, a intencao de cores, a
direcao das paginas e os alinhamentos criticos antes do inicio da producao.

7. Producao e acabamento: A rota de producao pode incluir impressao digital ou offset, dobra,



intercalacao, grampeamento, refilamento, revestimento opcional e embalagem.

8. Inspecao e documentacao: Abra as caixas imediatamente, registre os defeitos com
fotografias, compare a quantidade e as especificacdes entregues com a prova aprovada e
mantenha os arquivos do trabalho para pedidos repetidos.
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Para trabalhos sensiveis a cor, pergunte se 0 ambiente de producao segue uma pratica de calibragdo
documentada. A estrutura G7 foi concebida para melhorar a similaridade visual entre processos de
impressao, controlando o equilibrio de cinza e as curvas de tons neutros. G7 referéncia de gestao de
cores™ A prova continua sendo importante, pois uma tela, uma prova digital e uma impressora de
producao podem apresentar as cores de maneiras diferentes.

Como a pré-verificacao dos arquivos pode evitar retrabalho
dispendioso? 1T

Use uma lista de verificacao curta e repetivel, em vez de confiar apenas na seguranca visual:

» Use o tamanho final aparado, ndo o tamanho da folha aberta, para o layout das paginas.

» Adicione sangria de 0,125 polegada (3 mm) em todos os lados, quando exigido pelo modelo
selecionado.

e Mantenha logotipos, rostos, nUmeros de pagina e textos essenciais dentro da area segura;
reserve espaco adicional para a margem interna préxima a dobra.

 Envie as paginas individuais na ordem de leitura, a menos que a grafica solicite explicitamente
imposicdes de impressao.

« Verifigue se o nimero total de paginas é multiplo de quatro.

 Verifique a resolucao das imagens, a conversao para CMYK, as configuracdes de
sobreimpressao, os efeitos de transparéncia e as fontes incorporadas ou convertidas em
contornos.

e Imprima uma peguena maquete em casa para confirmar a virada das paginas, a orientacao, o
sentido da dobra e a relagao entre a capa e as paginas internas.


https://www.idealliance.org/certification/facility-certification/g7-master-qualification-fees
https://www.idealliance.org/certification/facility-certification/g7-master-qualification-fees

A sangria ndo é uma configuracao decorativa: ela oferece tolerancia de refilamento para que um
fundo com sangria total nao deixe uma borda branca. As areas de respiro protegem o contetdo
importante da dobra e dos grampos. Os modelos da grafica selecionada devem prevalecer sobre
orientacdes genéricas encontradas na internet, pois os equipamentos, a tolerancia de refilamento e
0s requisitos de acabamento variam.

Qual encadernacao e rota de producao sao adequadas ao

projeto? 1T
Opcao

Grampeamento
canoa

Encadernacao com
lombada quadrada

Wire-0O ou espiral

Impressao digital

Impressao offset

Mais adequado

Catalogos finos, programas,
zines, brochuras e manuais
curtos

Catalogos, manuais e
documentos mais espessos que
precisam de lombada quadrada

Cadernos de exercicios,
materiais de treinamento e
documentos que precisam ficar
totalmente planos

Pequenas tiragens, conteldo
em versdes e quantidades para
teste

Tiragens mais longas com arte e
requisitos de cor estaveis

Ponto a considerar

A contagem de paginas normalmente deve
ser divisivel por quatro; livros mais espessos
podem apresentar deslocamento das
paginas ou tensao na encadernacao

Geralmente acrescenta etapas de producao,
custo e prazo em comparagao com o
grampeamento canoa

A encadernacao mecanica altera o estilo
visual e pode exigir uma margem interna
adicional

A economia por unidade pode melhorar em
guantidades maiores por meio de descontos
por volume

A preparacao e o agendamento podem ser
menos eficientes para quantidades muito
pequenas

A regra pratica de selecao é simples: escolha a encadernacao que corresponda a espessura e ao
comportamento de abertura; depois, escolha o0 método de producao compativel com a quantidade e o



prazo. Um preco unitario baixo nao representa economia se o formato nao abrir confortavelmente, as
paginas escorregarem para a margem interna ou o envio chegar apds o evento.

O prazo de producao deve ser contado a partir da aprovacao da prova, nao apenas do envio ao
carrinho. Algumas referéncias publicadas indicam aproximadamente 2-6 dias Uteis apds a aprovacao
do arquivo para trabalhos padrao de livretos, sem incluir transporte, fins de semana, feriados nem o
tempo de prova. referéncia de prazo de producéo do livreto™ Para um evento, crie uma margem de
seguranca e obtenha por escrito a data em que os materiais estarao em maos.

O que deve ser verificado antes da aceitacao? T

Inspecione uma amostra representativa de cada caixa. Confirme a quantidade entregue, o tamanho
final, a textura do papel, o acabamento da capa, a ordem das paginas, a nitidez das imagens, a
consisténcia das cores, a posicao do corte, a colocacao dos grampos, a precisao das dobras e a
auséncia de riscos, cantos amassados, marcas de atrito ou paginas soltas. Abra varios exemplares,
em vez de aprovar apenas o exemplar do topo.
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ISO 16763:2016 abrange requisitos e tolerancias de qualidade para produtos encadernados, incluindo
livros, revistas, catalogos e folhetos, nas etapas de corte, dobra, montagem e encadernacao. 1ISO
16763:2016™ Use a norma como vocabulario de qualidade ao documentar um problema de producao;
a aceitacao ainda depende da especificacao e da prova aprovadas.

Se o livreto contiver informagdes pessoais, médicas ou regulamentadas sensiveis, inclua uma revisao
do tratamento de dados no processo de compra. Mantenha juntos os arquivos aprovados, 0s e-mails
de prova, os registros de embalagem e as fotografias dos defeitos, para que uma reimpressao ou
correcao possa ser avaliada rapidamente.

Como as escolhas de papel e conformidade podem apoiar o


https://www.iso.org/standard/57619.html
https://www.iso.org/standard/57619.html

projeto? 1T

Pergunte se ha papel certificado ou reciclado disponivel para a especificacao selecionada. A
impressao com cadeia de custddia FSC pode apoiar a rastreabilidade do papel e o uso de materiais
certificados pelo FSC quando a combinacao de grafica e papel for elegivel. Orientacdes sobre papel e
impressdo FSC® Confirme a elegibilidade exata do rétulo antes de imprimir alegacdes ambientais no
livreto.

A conformidade ambiental também influencia a selecdo do processo. As orientacdes da EPA
abrangem licencas atmosféricas para instalacdes de impressao e controles de COV, enquanto as
regulamentacdes estaduais podem impor requisitos adicionais. Orientacoes da EPA para instalacdes

de impressdo™ Para distribuicdo na Europa, produtos impressos sob o cédigo HS 49 foram declarados
excluidos do escopo do EUDR, mas o fornecimento de papel e as obrigacdes especificas do destino
ainda exigem confirmacao. Atualizacao do escopo do EUDR

[10]

Como devem ser gerenciadas a embalagem, o transporte e
os pedidos recorrentes? T

Solicite uma embalagem que proteja os cantos e evite abrasao. Identifique as caixas com o nome do
projeto, a quantidade e o destino. Para um evento com prazo critico, separe o prazo de producao do

prazo de envio e mantenha os dados de rastreamento. Ao receber os livretos, inspecione-os antes de
distribui-los ou envia-los pelo correio.


https://anz.fsc.org/paper-print
https://anz.fsc.org/paper-print
https://www.epa.gov/title-v-operating-permits/technical-guidance-title-v-permitting-printing-facilities
https://www.epa.gov/title-v-operating-permits/technical-guidance-title-v-permitting-printing-facilities
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As compras recorrentes ficam mais faceis quando o PDF aprovado, a escolha do papel, o acabamento,
a encadernacao, a quantidade, a prova e as observacdes de entrega sao arquivados juntos. Mantenha
um identificador de versao na arte para que um catalogo revisado nao seja confundido com a edicao
aprovada. Se o conteddo mudar com frequéncia, pergunte se a producao digital ou lancamentos
faseados podem reduzir o estoque obsoleto; a melhor escolha é determinada pela quantidade real do
projeto, pela frequéncia das versoes e pelo prazo.

O que o comprador deve lembrar? 1

e A demanda por impressao personalizada tem uma base de crescimento mensuravel.
— O mercado de impressao personalizada dos EUA foi avaliado em US$ 6,10 bilhdes em 2023 e
projeta-se que alcance US$ 12,235 bilhdes até 2030, com uma CAGR de cerca de 10,5% (Grand
View Research).

¢ O grampeamento tipo canoa utiliza folhas dobradas; portanto, o planejamento do
numero de paginas é estrutural. — Planeje um nimero de paginas divisivel por quatro e
confirme o limite final de encadernacao com a grafica selecionada.

e A aprovacao da prova controla o cronograma de producao. — Trate a revisao da prova
como uma etapa formal e reserve tempo para correcoes, transporte e inspecao.

* As comparacoes de precos sé funcionam quando as especificacoes sao iguais. —
Quantidade, tamanho, nimero de paginas, papel, cor, acabamento, encadernacao e entrega
podem alterar significativamente o orcamento.

» As alegacoes de sustentabilidade exigem insumos rastreaveis. — Use linguagem sobre
papel FSC ou reciclado somente quando os requisitos do papel, da grafica e da rotulagem
estiverem verificados.

Qual é o proximo passo? 1T

Um livreto personalizado grampeado tipo canoa bem-sucedido comeca com um briefing disciplinado:
finalidade, publico, tamanho, nimero de paginas, papel, encadernacao, método de prova, controles
de qualidade, embalagem e prazo. Prepare a arte de acordo com o modelo selecionado, solicite um



orcamento baseado nas especificacdes, aprove a prova cuidadosamente e mantenha o registro de
producao para a préxima edicdo.

Solicite uma revisao das especificacoes e um orcamento para o seu projeto de livreto
personalizado.

MAplicacdes de livretosExemplos de catdlogos, programas, manuais e outros usos comuns. «

“IGerenciamento de cores: G7Descricdo da Idealliance sobre calibracdo do equilibrio de cinzas e dos
tons neutros. €

“Referéncia de prazo de producdoPrazo de producao divulgado apds a aprovacdo do arquivo. €

"1SO 16763:2016Requisitos e tolerancias de qualidade para produtos encadernados e operacdes de
pds-impressao. €

®lpapel e impressao FSCReferéncia de cadeia de custddia e papel certificado para produtos
impressos. €

Plorientacdes da EPA para impressdoContexto de licenciamento atmosférico e controle de COV para
instalacdes de impressao. €

M9Atualizacdo do escopo do EUDRResumo da Intergraf sobre produtos impressos e o cronograma do
EUDR. ¢
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